附件1：

矿产资源补偿费征收审核情况及票据汇总要求

一、票据审核内容

（一）有无上报文件，表格是否按规定装订成册，并加盖公章及相关人员签章。

（二）有无购领专用票据资格，是否办理专用票据购领证。专用票据的管理是否按照有关规定执行，是否有专人购领、使用、缴销等。

（三）专用票据是否按规定要求使用，用于征收和逐级划缴，有无超范围使用或填写其他内容。

（四）专用票据项目栏是否填写齐全，字迹填写是否清晰、整洁、无涂改；有无大、小写不一致；有无大头小尾现象；作废的票据是否三联齐全并加盖作废章；开据过的票据存根联是否保存完好；收款人、交款人签字是否齐全；年、月、日填写是否准确齐全。

（五）专用票据合计数是否在封底填列，并加盖补偿费征收专用章或财务章。对票据空白页要求加盖“作废”章，并在专用票据封底上注明。

（六）各地州市带来的专用票据是否已经通过初审（地州级审验），办理了交旧购新手续。

（七）各地州市带来的专用票据是否按购领数全部交齐。

二、表格审核内容

（一）表二及表四表中填列矿山企业数要求为全部矿山数，对当年未缴费矿山及停产矿山请在表四备注栏中注明原因。2015应做到应收尽收、足额缴库、杜绝截留。
（二）表四表要严格按《矿产资源补偿费征收管理规定》费率中所列矿种填写，不要自设矿种。表四、表五表中金银要求单独列表反映。

（三）要求按厅下发文件中所列表格填列，不要任意修改表格栏目。为便于汇总，要求表四表填列时，按矿种分县市分别填列，不要汇总填列。

（四）表一、表五表计量单位为万元，表三、表四表计量单位为元（要求保留两位小数）。

（五）表间勾稽关系如下：

1、表一表中票据实征额、表三表中票据实征额、表四矿山企业补偿费缴纳情况统计表中实缴额应与表五表中当年实际征收额一致。

2、表一表中汇缴入库额、表三表中区地州市征收入库额应与表五表中当年入库额一致。

3、表四表全部矿山、缴费矿山数及表五表中缴费矿山数应与表二表中所列全部矿山、缴费矿山数相一致。

4、表六征管部门数量、人员总计分别由行政机构、事业单位、其他三项数量及人员合计填列，其中表六-1表由有专职征收机构的地州填列，表六-2表由兼职征收机构的地州填列。

三、审核方式及内容

（一）各地州市国土资源局按照上述要求，对所辖县（市）国土资源局填报的2015度矿产资源补偿费征收情况及矿产资源补偿费专用票据使用情况表进行初步审核，填写审核情况说明，情况审核说明要求全面、真实、数据正确。

（二）采取地州市交叉审核的办法集中审核、打分，审核完后由审核人在矿产资源补偿费专用票据上加盖矿产资源补偿费专用票据验讫章，并由审核人按要求填写矿产资源补偿费专用票据年度审核情况说明，连同专用票据互审情况打分表一同退给被审核地州市。

（三）被审核地州市凭专用票据年度审核情况说明及专用票据互审情况打分表等资料到征收办核销旧票据，领新票据。

（四）所填表格数据真实可靠，各表间数据前后一致，报送报表封面印章齐全。统一用A4纸打印，按表格顺序装订成册，纸介质一式1份并附电子文档上报。
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